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GUIA DE USO DE ZOOM

CONGRESO DEL DIA MUNDIAL DE LA PARALISIS
CEREBRAL 2021

El Congreso del Dia Mundial de la Paralisis Cerebral 2021 organizado por
Confederacion ASPACE, tendra un formato 100% online.

Durante la semana del 05 al 08 de octubre se han disefiado diversos seminarios,
cuya participacion estara disponible de manera gratuita para todas las personas
interesadas en inscribirse a los mismos.

Llevaremos a cabo las actividades a través de la plataforma de seminarios
virtuales ZOOM.

CADA SEMINARIO TENDRA SU PROPIO ENLACE DE INSCRIPCION, y cada participante
individual o para cada conexién grupal deberan gestionar su inscripcion para cada
uno de los seminarios en los que deseen participar.

Desde Confederacién ASPACE hemos creado una Guia de uso de ZOOM, con el fin
de facilitar el acceso al Congreso virtual del Dia Mundial de la Paralisis Cerebral 2021.

Guia del participante

¢Cémo puedo usar Zoom?

o Para usar Zoom necesitamos un ordenador con
conexién a internet y el software instalado; o un
Z00m teléfono o tablet con la aplicacién de Zoom.

% Acceso desde el ordenador

Para acceder desde un ordenador a una reunién de Zoom el primer paso es
descargar e instalar el software a través de su propia web o pinchando en este
enlace: https://zoom.us/support/download

% Usar Zoom desde un teléfono o tablet



https://zoom.us/support/download
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Puedes encontrar la aplicacion de Zoom en la Play Store de tu dispositivo
Android, o en la Apple Store si es un dispositivo Iphone o Ipad. Para ello, tienes
que poner “Zoom” en el buscador de la Play Store/Apple Store. Tras ello, pulsa
en “Instalar”y la aplicacién se descargara e instalara en el dispositivo.

¢Cémo puedo inscribirme a un seminario del Congreso?

Desde Confederacion ASPACE hemos disefiado un Programa con informacion
acerca de los seminarios que se desarrollaran durante el Congreso del Dia Mundial
de la Paralisis Cerebral 2021.

En cada seminario hay disponible un enlace bajo la denominacién “INSCRIBETE”.

Os recordamos que cada seminario tendra su propio enlace de inscripcién, y
cada participante debera inscribirse de forma independiente al seminario en
el que desee participar. Igualmente, para cada conexion grupal deberan
inscribirse a cada taller por cada conexidn grupal que prevean.

Al hacer click en el enlace “INSCRIBETE”, se abrira el formulario de inscripcién al
seminario correspondiente.

¢Qué bloques de informacién contiene el formulario de inscripcién?

DATOS SOBRE LA PERSONA INSCRITA, SUS NECESIDADES Y TIENES QUE INDICAR SI
VAS A HACE UNA INSCRIPCION INDIVIDUAL O GRUPAL:

En el caso de inscripcidén grupal, en datos identificativos se hara constar:

e Elnombrey apellidos de la persona responsable del grupo, con la direccién
de e-mail que el grupo utilizara para la conexion al seminario.

e En“Sipertenece a una entidad ASPACE indique cual”, se pondra el nombre
de la entidad afiadiendo la palabra “GRUPO” y en el caso de que prevean
mas de un grupo, afadiran: 1, 2, 3,... Ejemplo: ASPACE Cantabria GRUPO 1.
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Inscripcion al seminario web
Tema Seminario Congreso “Vida independiente en persanas con pardinis cerebral y grandes
necesidades de apoyo” ‘ASDACE
Hora 5 oct. 2021 1030 4. m, en Madiid
© Informacion obligatora
Primer nombre Apelido
Direcclon de e-mail * Confemue devction de e-mad *

Indigue COmMO 213 su conexion: *
INDIWVIDUAL
) GRUPAL

Sexox

) Mujer

_ Hombee

O No desco indicardo

St pertonece 3 una entidad ASPACE ndigue cud Si N0 pertenece § una enbidad ASPACE indique ¢l nombee de su
QIZACRIaCon
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Su participackan en ¢l Congreso es en ¢l calidad de:
1 Persona con pardiss cerebral

3 Persona Con otra discapacidxd

0 Familiar de persona con csscapacidad

) Profesional peganizacién del tercer sectoe

) Profesional otros sectores

0 Otro no contemplado en opciones anteriores

SUBEZ S s5toman Aermativos (e COmuscacsdn o empleas Indique pregunta O temBtch que fe Eustana tratar en este
lectura 1ach, (NCLogramas u oLros?, indicinos cull SOMINANo

¢TE GUSTARIA RECIBIR NUESTRO BOLETIN ASPACE? AQUI TE PREGUNTAMOS POR
ELLO:

LTe gustarky recibir nuestro boletin?
| $i (") marque opclones relativas a privackdad de datos
1 NO
1 He leida y corsiento que Confederacion ASPACE trate mis datos personales para b gestion del envia ded Boletin

] Me sido informado/a y acepto que puedo ejercer mi derecho de acceso, rectificacidn, supresidn, imtacion v portabilidad de mis datos,
dirigitndome por ecrito a dpd@contedencionampaceorg

He 5ido Informado/a y acepto que s considero que s han vulnerado mis derechos, puedo dirige una teclamacidn ame la Agencla
Espanola de Proteccion de Datos

| Me leido D opciones anteriores sobre politica de privacikdad y no estoy confarme

Solo para LA SIGUIENTE INFORMACION SOLO TIENE QUE SE COMPLETADA EN EL CASO DE
grupos QUE HAYAS DICADO QUE ESTAS REALIZANDO UNA INSCRIPCION GRUPAL:

Indigue ol nombre de 1 porsona responsabie del grupo Indigue n* de mujeres con pardiivis cerobl gue se conectanin

Indique ¢t n* de hombres con pardlisis cercbral que se conectaran Indique n* de profesionales mujeres gue s conectarin

Indigue ¢f n* de profesionales hombres que se conectanin
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POLITICA DE PRIVACIDAD:

Len s Politica do Privacidad en las siguiontes opoones y conteste: *
T He loido y consiento gue Confedoracicn ASPACE trate mis datos personales para s gestion de mi particgacion on of Congreso

T He sido infarmada/a y aCepto que puedo sjercer mi derecho de acceso, rectifcacsdn, supresitn, limitacidn y portabididad de mis
datos dirgdndome por e5ceito a dpd@confoderationaspace, ofg
He sida infarmada/a ¥ acepto que s considero que se han vulnerada mis derechos, pucdo dirige una reclamacidn ante b Agencla
Espaiols de Proteccion de Datos

1 He leido Lis opciones anteriores sobre politica de privackdad y no estay conforme

Information you provide when registering will be shared with the sccount ownet and host and can be used and shared by them in accordan
with their Terma and Privacy Policy,

Una vez completados los datos solicitados en el formulario de inscripcion, debes
hacer click en:
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Inmediatamente, se abrira una ventana de confirmacion de la inscripcion.

Inscripcion al seminario web aprobada

Tema Seminario Congreso *Vida independiente en personas con parilisls cerebral y grandes
necesidades de apoyo®

Hora S oct. 2021 1030 a, m. on Madridd

. Agrega al calendatio» .'.ﬁs..p.ﬂ.g.-e

(amboderaidn
Identificacidn 854 5616 8782
del
semmang
web

Unirse al seminanio web

unase desde una PC, Mac, IPad, iPhane o dispositive Android:

thor oS PRFmCIuAomsbisd PR 2 8 GEXGWIGCIQT 442 15 DCHAAAAT SZX 10hZnSOF LS 1 pyW INSET Zol S ShiBuardn AAAAAALAALAAA A A A,

Haga clic en esta direccion de sitio web para unirse. bitps SusO2web roomus/ wi 85456 188 7H2?
.
ALAAAAAAALS sd»\WN ViimB%oF I TOWLY - LUIQCs ¢

Ademas, se enviara de forma automatica la confirmacién de la inscripcién a la
direccion de correo electrénico facilitada en el formulario de inscripcién. En dicho
correo electrénico estara disponible el enlace para poder acceder al seminario el
dia de su realizacién (sefialado con una flecha en la siguiente imagen.)

Hola Mana
Gracias por togisirarne pam Seminano Congreso "Vida independuenie on personas Con paralsts cercbral y grandes necesidades de apoyo™ A continuackon,

PSS entonirat 1 miGrmaion Boeeca 00 ol BOMININ0 Wb

Semvinario Congroso "Vida independients en personas con pardlisis corebral y grandes nacesidades de apoyo™
Fecha y bora Soct. 2021 10:30 2. m. Madrid

10 del seminark web B54 55188782 -

Envie sus preguntas o comunkagconiederacionaspace o1Q
Puede CRN0MNN 3w regatio en cualguear momenio
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MANERAS DE UNIRSE A ZOOM

1. Unirse desde un PC, Mac, iPad o Android

- Unirse al seminario web

Si ol Dottn o Anba NO UNCONA. pegue &310 BN M NIVOgAtOr
Mo S 2a0b. 200m UVWESLSS 1RATAZ?
B AP ISPF oF mMCIGACsbnaPa20CAXGWIHCIOTAEa 18 DOIAAAATEZ X 1 NZnSOFLS 10wV INIS T U SHIBLat i AAAA A A A AA A A A A A A A A LA A A A AAAA A A

Para mantener seguro este seminario web, no comparta este enlace publicamente.

At a Cadendarl iKa) | Afadic 8 Google Calandar | Afad a Yahoo Calendat

2. Unirse mediante audio

Al con un toque Espata s MO17AT0058 ASHIS1ERTEQN 0 «JA01TATIAST NS4S618ATHZE
O marcar Paon una mayor calidad, mangue el namero en Amciin 08 Su UDICRCION actual

Esoafa +34 91 787 0008 0 +34 917 873 431 0 +24 84 208 5023

. , Unirse al seminario web s ue; .
Como ves, bajo el botén _ te indica que “Si el boton de

arriba (es decir, el de Unirse al seminario web) no funciona, pegue esto en el
navegador.” Y a continuacion hay un enlace, el cual es lo que debes pegar en tu
navegador.

¢Como puedo acceder al seminario el dia del Congreso?

MUY FACIL!

El dia en el que vaya a desarrollarse el seminario en el que te has inscrito, a partir
de la hora de comienzo del seminario web establecida, Unicamente tendras que
pinchar en el enlace disponible en el correo electrénico de confirmacién de la
inscripcion, tal y como aparece en la imagen anterior (el enlace que aparece
sefialado en rojo).

Asi mismo, unos dias antes de la celebracién del Congreso, desde Confederaciéon
ASPACE enviaremos a todos los inscritos un RECORDATORIO a la direccién de correo



Congreso del Dia Mundial de la i INSCRIBETE YA !

Paralisis Cerebral 2021 100% on-line y gratuito

Del 5 al 8 de octubre

sASPACE  (BQ)Eiz  ghsemes (~ee wovas )
andodutntitn.: ), SOSTENIBLE 216BMOTAN

Bimr — W= @i = QDoWeE comr@ipasies

— T T [ — -

electrénico facilitada por cada participante en el formulario de inscripcién, donde
se daran detalles del seminario correspondiente.

En dicho recordatorio, se enviara de nuevo el enlace de acceso al seminario web.

iLLEGO LA HORA!

Al pinchar en el enlace del seminario en el cual vas a participar, se abrira una
ventana como la que aparece en la siguiente imagen.

Pulsa Abrir y jYA ESTAS DENTRO!

) s v < < [
T O B It/ /us02web zoam s /e BIG6I 4% RNV 10 7ATNI K Jvi B 72R6 b icdd DA
Z00m s e SRR

M At IWtD 20 0m us Guere alse esle apicacin
| Peraty semprn coe Unlibnets sooerten Abes viicubos o eeie 20 ent le aplx

Cuando el cuadro de dialogo del sistema aparezca, haga clic en
Abrir Zoom Meetings.

Si ieno inatalada of cllenta de Zoom, nciar eurson, 0 dascangue v ajocute Joorm
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Intérprete de lengua de signos y subtitulado

Como medidas de accesibilidad, vamos a contar con intérprete de lengua de
signos que estara presente en pantalla durante todos los seminarios.

Asi mismo todos los seminarios estaran subtitulados. Podéis activar el subtitulado
en la parte inferior de la pantalla: Subtitulos > Mostrar subtitulos.

¢Como puedo PARTICIPAR de forma activa en el seminario?

De forma predeterminada, una vez que accedas al seminario, entraras con la
camara y el micréfono desactivados. Por lo tanto, no lo tienes que desactivar de
forma manual, y tampoco tendras permiso para activar dichas opciones.

Tu participacién en el congreso sera en calidad de “participante”. Y como tal, podras
participar de forma activa a traveés de las siguientes formulas:

® Interactuar con los demas participantes y ponentes a través del CHAT.
e Levantar la mano.

e HACER PREGUNTAS que seran contestadas por los ponentes en el turno de
preguntas.

Todas estas opciones estan disponibles en la parte inferior central de la pantalla, y
estaran activas durante todo el seminario.
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Para iniciar el Chat, pulsa sobre este n icono y se te abrira una ventana
en el lateral derecho de la pantalla, como la que se aprecia en la siguiente imagen.

El chat es una herramienta que permite la
interaccién entre los participantes.

Para iniciar una conversacion, tienes que decidir

si quieres compartir tus comentarios Unicamente
con los ponentes (denominados panelistas), o

con todos los participantes y ponentes. —

Enviar a:  Todos ios panefistas v

Inicanmet
v lodos fos panelistas

Todos les panelistas y participantes

A continuacion, puedes escribir los comentarios
gue desees durante el desarrollo del seminario.

Importante: no podemos garantizar que los ponentes contesten preguntas que se
formulen a través del chat. Para ello, estd habilitada la opcién de “Preguntas y
respuestas”.

10
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« Levantar la mano

Esta opcion esta disponible para que, aquellas personas que quieran realizar una
pregunta, puedan hacerlo de viva voz. _

Para hacer uso de esta funcién, pulsa sobre el icono

Cuando las personas organizadoras del Congreso registren tu peticién, “bajaran tu
mano” y te daran paso durante el turno de preguntas que tendra lugar durante el

seminario. Para ello, se te habilitara el micréfono para que puedas formular tu
pregunta a los ponentes.

< Preguntas y respuestas

El seminario tendra un turno de preguntas, durante el cual todas las personas
participantes que lo deseen podran realizar preguntas a los ponentes, que les

contestaran en directo.

Para formular una pregunta, pulsa sobre el icono

Se abrira una ventana como la que aparece en la siguiente imagen.

11
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. Las preguntas se podran realizar en cualquier
B i momento durante la realizaciéon del seminario,

pero Unicamente se contestaran por parte de los
w==_ ponentes en el turno de preguntas.

Laged tadir suisbvm

Las personas participantes podran escribir su
w=w= pregunta de manera que el resto de los asistentes
puedan verla, o bien, hacerlo de forma anénima.
En este Ultimo caso, se debera seleccionar la
opcién “Enviar de forma anonimd’y Unicamente
podran leer la pregunta los ponentes del
seminario.

Como o hacemos!

scaskadsosen Si una persona desea realizar una pregunta de

viva voz, debera indicarlo escribiendo “quiero hacer una pregunta a través de
microfond'. En este caso, los organizadores del Congreso le habilitaran el micréfono
para que pueda intervenir.

Recomendamos que, aunque se quiera realizar una pregunta a través de micréfono,
se formule la pregunta de manera escrita también, por si ocurriera algun problema
en la conexién del micréfono. De esta manera, la pregunta podria plantearse asi:

vComo puedo acceder al Congreso? Quiero hacer la pregunta a través de
microfono”.

EL SEMINARIO LLEGA ASU FIN

Evalundiée Congreass del Dls Mursli ce b Pardlisls

Antes de finalizar el seminario, te activaremos enviaremos
un cuestionario para que puedas evaluar tu satisfaccion Sk 1 e i e oy

1. Viloes de 1 0 5 1e cabictad de las paraniion sy | s
Pt it bin i liage 3 5 L mds ot

12
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con el mismo, y que te saldra directamente en el equipo donde estés conectado
para contestar online.

El cuestionario se abrird en una ventana como la que aparece en la siguiente
imagen. Una vez cumplimentado, tendras que darle a Enviar.

Para salir, pulsa sobre el botén

ESPERAMOS QUE ESTA GUIA TE SEA DE UTILIDAD

iNOS VEMOS EN EL CONGRESO DEL DIA MUNDIAL DE LA PARALISIS
CEREBRAL 2021!
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